Indtastning til

Den Rgde Brochure Online
- kom godt i gang og fortvivl ikke

Baggrund - hvad er det nye?

Hvis dit/jeres teater annoncerer i den kommende saesons udgave af brochuren, sa har du/I ogsa ret til at fa
vist jeres forestillingsdata i den elektroniske udgave af brochuren.

Du/I skal selv indtaste al information til online-udgaven, og i &r foregdr det i Teater Register Databasen (i
daglig tale blot Tereba) pd: www.tereba.dk

N&r du/I har tastet alle dine/jeres forestillinger og gvrige data ind i Tereba, vil de kunne opleves som en del
af den elektroniske version af Den Rgde Brochure (DRB) pa www.teatercentrum.dk

Disse oplysninger konsulteres og bruges af mange forskellige personer. Derfor er det vigtigt, at du/I er
omhyggelige med at indtaste. Selv de mindste fejl - i f.eks. spilleareal eller priser — kan vaere kilde til
argrelser og/eller misforstaelser.

Kom godt i gang - fortvivl ikke

Hvis du/I allerede ER registreret i Tereba, skal du/I ggre fglgende:

Nar du/I opretter dine/jeres produktioner er det vigtigt, at du/I fra start vaelger den rigtige
forestillingsstatus: stationeer, gaestespil, turnéforestilling eller kombinationer af disse muligheder. Det
er 0ogsa vigtigt, at de nye produktioner har 2010-11 som den ‘aktive saeson’. For at dine/jeres
produktioner efterfglgende kan vises i DRB Online, skal de til slut aktiveres. Du/I aktiverer en
produktion under oversigten.

Veer szerlig opmaerksom pa fglgende: Husk at vaelge hovedkategori "Bgrne- og ungdomsteater” til de
af dine/jeres forestillinger, som du gnsker skal vises under DRB Online, og hvis du ikke gnsker at
oplyse en dato-specifik turneperiode, vaelg da hele saesonen “2010-2011" i datofeltet gverst. Hvis
du/I ikke ggr dette, vil man ikke kunne finde din/jeres forestilling ved en sggning i DRB Online.

Husk derefter at tjekke, at alle turnespecifikationer, der knytter sig til hver enkelt forestilling, er
udfyldt. Er du i tvivl om noget, kontakt da support, men ellers behgver du/I ikke foretage dig/jer
yderligere.

Hvis du/I IKKE er registreret i Tereba, skal du/I ggre fglgende:

Ga til www.tereba.dk, klik pd “Kom i gang” og lzes indholdet af “Kom i gang-guide”. G& derefter til
"Opret bruger”. Fglg instruktionerne pa skaermen.

Under proceduren med at oprette dig/jer som bruger vil du/I blive spurgt om at opgive dit/jeres
CVR-nr. Hvis du/I IKKE har et s3dan nummer, er det ikke noget problem. Kontakt support, som i
Igbet 1-2 arbejdsdage vil kunne tildele dig/jer et midlertidigt nr., som fungerer som din/jeres
adgangskode/log-on til Tereba.

N&r du/I er oprettet som bruger i Tereba, skal du/I g8 videre og oprette produktioner (indtaste
forestillinger). Det ggres pa folgende made: Indtast dit CVR-nr. og kodeord. G& derefter til
"Produktioner” og sa til "Opret produktion”. Fglg instruktionerne pa skaermen.

Husk at udfylde alle felter omhyggeligt — isaer turnéspecifikationerne er vigtige; eftersom det jo er
dem, der er interessante for brugerne af DRB Online. Hvis du/I er i tvivl om noget, kontakt da vores
support.

Veer szerlig opmaerksom pa fglgende: Husk at vaelge hovedkategori "Bgrne- og ungdomsteater” til de
af dine/jeres forestillinger, som du gnsker skal vises under DRB Online, og hvis du ikke gnsker at
oplyse en dato-specifik turneperiode, vaelg da hele ssesonen “2010-2011" i datofeltet gverst. Hvis
du/I ikke ggr dette, vil man ikke kunne finde jeres forestilling ved en sggning i DRB Online.

Er du kgrt helt fast...?

Fortvivl ikke — hjeelpen er ikke langt borte, ring eller mail til vores support hos Teaterbilletter, man.-fre. i
tidsrummet 9-16:

Ring pa tif: 3524 0100 eller mail pa: iINfo@tereba.dk
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